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Program RPO (RacunalniSka pismenost za odrasle)

SODOBNA RACUNALNISKA PISMENOST ZA ODRASLE

Lokacija: racunalniska ucilnica ZLU Zagorje
Obseg programa: 60 ur, obvezna 80-odstotna prisotnost

IZVEDBENI NACRT USPOSABLJIANJA

DATUM URA St.ur | IZVAJALEC

sreda, 23. 1. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
petek, 25. 1. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 30. 1. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
petek, 1. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 6. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 13. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
petek, 15. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
ponedeljek, 18. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 20. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Malié
ponedeljek, 25. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 27. 2. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
ponedeljek, 4. 3. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 6. 3. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
ponedeljek, 11. 3. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Mali¢
sreda, 13. 3. 2019 8.30-11.45 4 Dusan Malié

Vsebina:

1. temeljna informacijska znanja (delo z ra¢unalnikom v okolju Windows 10)

2. internet (varnost na spletu, uporaba spletnih brskalnikov, iskanje uporabnih
podatkov in informacij s spletnim iskalnikom, nasveti in zvijace za iskanje)

3. elektronska posta (ustvarjanje elektronskega predala, prejemanje in posiljanje e-
poste, odgovarjanje in posredovanje e-poste, delo s priponkami)
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delo s programom za urejanje besedila (Word)
racunalnistvo v oblaku (Google Drive, Koledar, Dokumenti)
uporaba USB kljucka

varnostno kopiranje, shranjevanje in prenos podatkov
vsebine po Zeljah udelezencev
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Reference predavatelja:

- Dusan Mali¢, diplomiran ekonomist. Ima dolgoletne izku3dnje s izvajanjem razli¢nih
racunalniskih tecajev in tematskih delavnic s podrocja IKT ter poucevanjem informacijskih
predmetov v srednjesolskih programih na Zasavski ljudski univerzi. Tecajniki so v anketah
pohvalili njegov nacin dela, strokovnost, gradiva, predvsem za potrpezljivost in
prilagodljivost potrebam vsakega posameznika.

Koordinatorka programa: Tina Petek
Kontaktni podatki: tel. 03 56 55 125, tina.petek@zlu.si

Veselimo se sre¢anja z vami.

Trbovlje, 14. 12. 2018 Polona Trebusak,

direktorica
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